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คำนำ 

ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติให้ 

หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มขี้อมูลข่าวสารของราชการ อย่างน้อยตามที่กฎหมายกำหนดไว้ให้  

ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามประกาศคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ เรื่อง 

หลักเกณฑ์และวธิีการเกี่ยวกับการจัดให้มีขอ้มูลข่าวสารของราชการไว้ใหป้ระชาชนเข้าตรวจดู 

ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่ที่จัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารและให้บริการ 

ว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” 

องค์การบริหารส่วนตำบลเกะรอ ตระหนักถึงความสำคัญของการให้บริการขอ้มูล 

ข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงได้จัดตัง้ศูนย์ 

ข้อมูลข่าวสาร เพื่อทำหนา้ที่เป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการประจำองค์การบริหารส่วน 

ตำบลเกะรอ และให้บริการขอ้มูลข่าวสารตามวัตถุประสงค์ของพระราชบัญญัติฯ ดังกล่าว 

จงึได้จัดทำคู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนตำบลเกะรอ 

ขึน้ เพื่อเป็นแนวทางในการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของประชาชน 
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ประเภทขอ้มูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

    1. ข้อมูลข่าวสารที่เปิดได้ 

    2. ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ตอ้งเปิดเผย  

ข้อมูลข่าวสารท่ีเปิดได ้

 ข้อมูลข่าวสารที่ตอ้งลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) ประกอบด้วย  

1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน  

2. สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวธิีการดำเนินงาน  

3. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร หรอืคำแนะนำในการตดิต่อกับหน่วยงานของรัฐ  

4. กฎ มตคิณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำสั่งฯ เฉพาะที่จัดใหม้ีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผล เป็นการ 

    ทั่วไปต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  

5. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด  

 ข้อมูลข่าวสารที่ตอ้งจัดไว้ให้ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (มาตรา 9)  

1. ผลการพิจารณาหรอืคำวินจิฉัยที่มผีลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและคำสั่งที่เกี่ยวข้อง 

    ในการพิจารณาวินจิฉัยดังกล่าว  

2. นโยบายหรือการตคีวามที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพมิพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)  

3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีของปีที่กำลังดำเนินการ  

4. คู่มือหรอืคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจา้หน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของ เอกชน 

5. สิ่งพิมพ์ที่ได้มกีารอ้างอิงถึงมาตรา 7 วรรคสอง  

6. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มลีักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรอืสัญญาร่วมทุนกับเอกชนใน การ    

    จัดทำบริการสาธารณะ  

7. มตคิณะรัฐมนตร ีหรอืมติคณะกรรมการที่แต่งตัง้โดยกฎหมาย หรอืโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี ้        

    ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรอืข้อมูลที่นำมาใช้ในการ พิจารณาไว้ด้วย  

8. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด เช่น ประกาศสอบราคา สรุปผลการจัดซือ้ จัดจา้ง  

    เป็นต้น  
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 ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11)  

นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้ว หรอืที่จัดไว้ให้ประชาชน 

เข้าตรวจดูได้แล้ว หรือที่มกีารจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 26 แล้ว ถ้าบุคคลใด ขอข้อมูล

ข่าวสารอื่นใดของราชการและคำขอของผูน้ั้นระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่ อาจเข้าใจได้ตาม

ควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผดิชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนัน้ให้แก่ผูข้อภายใน เวลาอันสมควร เว้นแต่ผู้

นั้นขอจำนวนมาก หรือบ่อยครั้งโดยไม่มเีหตุผลอันสมควร 

ข้อมูลข่าวสารท่ีไม่ต้องเปิดเผย 

 ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ ไม่ว่ากรณีใดๆ (มาตรา 14)  

 ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตรยิ์  

           ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐหรอืเจ้าหน้าที่อาจมีคำสั่งมใิห้เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15)  

1. การเปิดเผยจะก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่าง ประเทศ 

และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรอืการคลังของประเทศ  

2. การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพหรอืไม่อาจส าเร็จตาม วัตถุประสงค์ได้ 

ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดีการป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การ ตรวจสอบ หรอืการรู้

แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรอืไม่ก็ได้  

3. ความเห็นหรอืคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่ทั้งนี้ ไม่รวมถึง

รายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจรงิ หรอืข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการทำความเห็นหรอืคำแนะนำ

ภายในดังกล่าว  

4. การเปิดเผยจะก่อใหเ้กิดอันตรายต่อชีวติหรอืความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด  

5. รายงานการแพทย์หรอืข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ าสิทธิส่วน บุคคล

โดยไม่สมควร  

6. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมใิห้เปิดเผยหรอืข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มาโดย ไม่

ประสงค์ให้ทางราชการน าไปเปิดเผยต่อผู้อื่น  

7. กรณีอื่นตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา  
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หลักเกณฑ์การขอรับบริการ 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้  

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 

ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพมิพ์ใน ราช

กิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 

ประชาชนมีสทิธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่นำลง ใน

ราชกิจจานุเบกษา 

ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ ประชาชนดู 

ณ ศูนย์ข้อมูล ข่าวสาร (มาตรา 9) 

ประชาชนมีสทิธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่นำ ข้อมูล

ข่าวสารมาให้บริการ ข้อมูลข่าวสาร

อื่นๆ (มาตรา 11) 

ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) ประชาชนยื่นคำขอ หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่อ านวย 

ความสะดวกตามคำขอ 

 

 

 ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้  

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 

ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อใหเ้กิด ความ

เสียหายต่อสถาบัน พระมหากษัตรยิ์ 

ประชาชนไม่มีสทิธิขอ หา้มมใิห้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของ รัฐ

หรอืเจ้าหน้าที่อาจมีคำสั่งมิให้

เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 

ประชาชนยื่นคำขอ คณะกรรมการฯ พิจารณาการ 

เปิดเผย 
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                  ช่องทางในการขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร 

 

 

 

1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การ               

                                                       บริหารส่วนตำบลเกะรอ หมู่ที่ 1 ตำบลเกะรอ     

                                                       อำเภอรามัน จังหวัดยะลา 95140  

                                                       ในวันและเวลาราชการ   08.30 – 16.30 น.  

 

 

 

 

2. ค้นหาผ่านเวปไซต์ องค์การบริหารส่วนตำบลเกะรอ           

WWW.KERO.GO.TH หรอืแบนเนอร์ศูนย์ข้อมูล

ข่าวสาร ตลอด 24 ชั่วโมง  

 

 

 

3. ติดต่อสอบถามทางโทรศัพท์  

หมายเลขโทรศัพท์ 0-73-29-9954   

หมายเลขโทรสาร 0-73-29-9954 กด 104  

ในวันและเวลาราชการ 08.30 – 16.30 น 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kero.go.th/
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ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

1. ผูม้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงช่ือในสมุดทะเบียน  

2. ผู้มาขอตรวจดูขอ้มูลข่าวสาร สามารถตรวจค้นหาข้อมูลได้ด้วยตนเอง หรอืจะขอให้ เจ้าหน้าที่      

    ประจำศูนย์ช่วยแนะนำค้นหาให้ก็ได้  

3. หากผู้มาขอตรวจดูขอ้มูลข่าวสารประสงค์จะได้สำเนา หรอืสำเนาข้อมูลข่าวสารที่มี คำร้องถูกต้อง  

    ให้ยื่นคำร้องตามแบบฟร์อมที่องค์การบริหารส่วนตำบลเกะรอกำหนด หรอืเขียนขึน้เองโดยระบุ  

    ข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร ในการนี้ ผู้ขอสำเนาต้องเสีย 

    ค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข่าวสาร ของราชการ  

4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ใหป้ระชาชนเข้าตรวจดู เจ้าหน้าที่  

    ประจำศูนย์ จะส่งคำขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนัน้ พิจารณา ดำเนินการ    

    ต่อไป 
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ตัวอย่างคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร 
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